基本資料
	提案單位
	

	負責人
	
	電話
	
	email
	

	聯絡人
	
	電話
	
	email
	

	提案單位簡介

	




交通資訊
	會場交通圖

	距離火車站、交流道、高鐵站、市中心車程時間
· 距研討會會場時間:
· 火車站：?分鐘車程時間
· 交流道：?分鐘車程時間
· 高鐵站：?分鐘車程時間
· 市中心：?分鐘車程時間


	會場校內位置圖

	研討會會場位於學校的方位、大樓





場地規劃
	使用項目
	需求數量
	需求人數
	教室名稱
	實際可容納人數

	報到處
	1
	200-300
	
	

	主會場演講廳
	1
	100-200
	
	

	貴賓休息室
	2
	30/間
	
	

	論文發表教室
	6
	30/間
	
	

	大專競賽場地
	1
	100
	
	

	貴賓用餐區
	2
	50-100
	
	

	準備室
	1
	存放物品
	
	



人力支援
	支援人員
	需求人數
	可支援人數

	櫃台報到人員
	10
	

	論文發表場計人員
	12
	

	頒獎引導服務
	5
	

	競賽發表場計人員
	3
	

	機動人員
	6
	





[bookmark: _GoBack]預算經費說明(請說明可提供預算金額)

